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CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

REGULAMENTO DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU CUML

TiTULO |
DOS OBJETIVOS

Art.12 - Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu do Centro Universitario Moura Lacerda (CUML) destinam-
se a diplomados em curso superior, devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacao, e tém como
objetivos:

| - aprofundar a qualificagao profissional em campo especifico do conhecimento;

II- capacitar pesquisadores, docentes e outros profissionais das mais diversas dreas do conhecimento.

IlI- desenvolver atividades especificas na pesquisa e no ensino, visando a preparacao de profissionais para
as atividades académicas.

TiTuLoO Il
DA MISSAO

O Centro Universitdrio Moura Lacerda tem como missdo o desenvolvimento, a difusdo e o
compartilhamento do conhecimento por meio do ensino, da pesquisa e da extensdo. Busca
incessantemente motivar seus alunos e a comunidade para esse conhecimento, incentivando-os ao
respeito a diversidade de pensamento, a livre expressdo e ao pensamento critico, oferecendo as bases
sobre as quais construirdo sua autonomia, cidadania e habitos de aprendizagem permanente, assumindo
a responsabilidade por suas acdes pessoais.

TiTULO NI
DA ORGANIZAGCAO GERAL

Art.22 - Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu deverdo obedecer ao disposto na Resolugdo CES/CNE n@
01, de 6 de abril de 2018 que estabelece diretrizes e normas para a oferta dos cursos de Pds-Graduacdo
Lato Sensu denominados cursos de especializacdo, no ambito do Sistema Federal de Educacdo Superior,
conforme prevé o Art. 39, § 39, da Lei n2 9.394/1996, e da outras providéncias.

Art.32 - Cada curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu deve estar relacionado a uma area de conhecimento,
vinculado a um ou mais cursos de graduagao que possuam dominio da area.

Art.42 - Nos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu deverdo ser observados:
I- Qualidade do ensino, da investigacao cientifica e tecnoldgica;
II- Flexibilidade curricular que conduza ao amplo aprimoramento nas areas de conhecimento;
IlI- Comprometimento com a realidade regional e nacional;
IV- Utilizagdo de bibliografia referente a drea de conhecimento;
V- Identificagdo e discussdo dos problemas da drea de estudo, bem como sua interagdo com dreas afins;
VI- Desenvolvimento da capacidade de analise e de critica.
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CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

Art.52 - A estrutura dos cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu serd definida por drea(s) de concentragdo e
apoiada por atividades académicas consideradas necessdrias para a formacao do especialista.

Art.62 - As atividades académicas serdo obrigatdrias e poderdo ser ofertadas na modalidade presencial,
sob formas que respeitem a diversidade da(s) area(s) especifica(s) do conhecimento e as
particularidade(s) do(s) respectivo(s) curso(s).

Art.72 - As atividades académicas serdo de responsabilidade do(s) Curso(s), ou estrutura(s) equivalente(s),
que, preferencialmente, tomara(rdo) como unidade de tempo o periodo letivo da CUML, de forma a
compatibiliza-las com os interesses de estudantes das diferentes areas.

TiTULO IV
DA CRIACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art.82 - Os cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu serdo vinculados aos Cursos académicos e condicionados:
I- a disponibilidade de recursos materiais e financeiros;

II- a qualificacdo do corpo docente na drea de concentragdo do curso e comprovada atuacgdo profissional,
académica, artistica ou cientifica;

llI- a existéncia de demanda que justifique sua criacdo.

Art.92 - Quando o Curso de Especializacdo se destinar a qualificacdo para o Magistério Superior, pelo
menos 60 horas/aula da carga horaria total serdo utilizadas em disciplinas de contetdo didatico-
pedagdgico, devendo o restante ser dedicado ao contetdo especifico do Curso.

Art. 10. A qualificacdo minima exigida dos docentes dos cursos de Pds-Graduacado Lato Sensu é o titulo de
Especialista, devendo existir no minimo, 50% do corpo docente de Mestres e Doutores, que obtiveram
seus titulos em cursos recomendados pela CAPES/MEC, podendo haver a participacdo de professores de
reconhecida capacidade técnico profissional ou reconhecido notdrio saber.

Art. 11. Na criacdo e manutencdo de cursos, devem ser observados os seguintes critérios:
I - Adequacdo do perfil profissional a ser formado as exigéncias do mercado
de trabalho e as perspectivas de sua modernizagdo e inovacao;
Il - Conteludo programatico que assegure, além da formacao profissional de
qualidade, a formacgao integral e o desenvolvimento da personalidade
humana, a luz da Missdo do Centro Universitario.
Art.12 - Os cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu terdo duragdo minima de 360 (trezentos e sessenta)
horas, ndo computado o tempo de estudo individual ou em grupo sem assisténcia docente.

§12 - Dos alunos matriculados em curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu, além dos trabalhos e/ou avaliages
pertinentes, podera ser exigido, conforme a drea de conhecimento, um trabalho final de responsabilidade
do discente, sem orienta¢do de docentes, entendendo que o curso os capacitou para realiza¢do dessa
tarefa final.
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CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

§22 - Os cursos de Pés-Graduagado Lato Sensu poderdo ser ministrados no prazo minimo de seis meses e
ndo excedendo o prazo de dezoito meses para sua conclusao, independente da carga horaria total, salvo
situagOes extraordindrias, especiais, devidamente justificadas e aprovadas pela Reitoria e seus érgaos
fiscalizadores (CEPEX).

§32 - O prazo ideal para o funcionamento dos cursos sera de 12 meses.

8§42 - As disciplinas cursadas em anos anteriores, no mesmo curso, poderdo ser aproveitadas desde que
haja oferta do curso, compatibilidade entre conteldo e carga horaria e tenham sido cursadas ha, no
madximo, dois anos.

Art.13 - A solicitacdo de criacdo dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu deverd ser encaminhada a
Coordenadoria de Pés-Graduacdo, para analise e expedicdo de Parecer Conclusivo.

§12 A coordenadoria, apds parecer, encaminhard a proposta para andlise e aprovacao da Reitoria e do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§22 A proposta devera conter:

l. Oficio de encaminhamento;

Il. Projeto Pedagdgico do Curso, com o seguinte conteudo:

a) Justificativa para oferecimento do Curso;

b) Obijetivos;

c) Indicacdo precisa dos profissionais a quem se destina (publico alvo), observando os requisitos
minimos estabelecidos para cada modalidade de Curso;

d) Indicacdo do nimero de vagas, turnos e dias da semana;

e) Plano de ensino; ementa, carga horaria, com especificagdo do nimero de horas de aulas tedricas
e/ou praticas e Cronograma das Atividades;

f) Previsdo de um trabalho final do curso sempre vinculado a problemas reais da area de atuacdo
do profissional/aluno e de acordo com a natureza da atividade e a finalidade do curso, podendo
ser apresentado em diversos formatos (ex: apresentacdo de case, criagdo de projetos de gestdo
realistas, proposta de um dia de campo, maquetes, croqui, trabalho artistico, tecnoldgico ou de
inovacgdo, desde que especificado no PPC, dentre outros);

g) Recursos Humanos, ou seja, os Docentes responsaveis pelas disciplinas, com a respectiva titulagdo
e curriculo Lattes, qualificacdo e Equipe Técnica responsavel pelo Curso, conforme Legislagdo
especifica;

h) Recursos materiais sejam didaticos, laboratoriais ou técnicos;

i) Transporte e hospedagem, incluindo despesa com alimentagdo, hospedagens e viagens;

j) Previsdo de aula inaugural e indicacdo do palestrante reconhecidos em suas areas de
conhecimento por sua qualificacdo e atuacdo destacada em campo pertinente ao da proposta do
Ccurso;

k) Recursos fisicos, envolvendo salas de aula, laboratdrio e bibliografia bdsica existente na
biblioteca;
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I) Critérios de Avaliacao, incluindo frequéncia minima obrigatéria de 75% da carga hordria prevista,
além do aproveitamento de aprendizagem aferido, em processo global de avaliagdo, de, no
minimo, 7,0, numa escala de 0,0 a 10,0;

m) Estudo de viabilidade sobre o curso na regido ou identificagdo de demanda especifica.

Art. 14 - O estudo de viabilidade consiste no levantamento de informagdes que justifiquem a criacdo do
Curso de Pés-Graduacgdo Lato Sensu.

§12 - O estudo de viabilidade devera ser realizado pelo docente proponente do Curso de Pds-Graduagado
Lato Sensu;

§22 - O relatério do estudo de viabilidade do curso devera contemplar o levantamento de informacdes
qgue fundamentem a criacdo do curso, devendo apontar, dentre outros, os seguintes itens:

| - andlise detalhada das potencialidades e dos riscos relacionados a oferta do curso;

Il - relacionamento do curso e o fortalecimento das acdes de ensino, pesquisa, pés-graduacao e inovacao,
bem como da(s) regido(Ges) a ser(em) atendida(s);

lIl - mapeamento da demanda a ser atendida e que possui relacdo com a oferta do curso;

IV - corpo docente qualificado que garanta a execuc¢do do curso;

V - garantias de estrutura fisica, recursos humanos e materiais em associa¢do para a oferta do curso, a
garantia do seu funcionamento e o uso dos espacos, bibliotecas, laboratdrios dentre outros necessdrios
pelos docentes e discentes do curso;

VI - outros que considerar pertinente.

Paragrafo unico - no plano de ensino de cada disciplina sera especificado: o nome da disciplina, carga
horaria total, nimero de horas tedricas e praticas, periodo de realizacdo (data de inicio e término), dia da
semana, horario de oferecimento, professor responsavel e local de ministracao.

Art. 15 - Os cursos com inicio de suas atividades previstas para o 12 semestre letivo de cada ano deverdo
ter suas propostas submetidas a Coordenagdo de Pds-Graduagao entre 12 de setembro e 30 de outubro
do ano anterior; aqueles previstos para o 22 semestre, deverdao submeter suas propostas entre 12 de
marg¢o e 30 de abril do mesmo ano.

Paragrafo tnico — O horario de atividades devera ser no maximo de 04 horas, em um Unico periodo. Aos
sabados, no maximo em até 08 horas diarias, em 2 periodos de 04 horas/aulas, com intervalo minimo de
1 hora.

Art. 16 - As atividades dos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu poderdo ser iniciadas apenas apds sua
aprovacao pela CEPEX.

Art. 17 - Os certificados expedidos deverdo ser registrados em livro préprio e ser acompanhados pelo
respectivo Histdrico Escolar, do qual constardo, obrigatoriamente:
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l. Relacdo das disciplinas, sua carga hordria, nota de aproveitamento, frequéncia do aluno e o nome
e titulagdo de cada docente responsavel;
Il Periodo em que foi realizado o Curso e sua duragdo total em horas.
Il Homologacgdo e/ou credenciamento no 6rgdo competente.

Paragrafo Unico. Os cursos poderdo ser ministrados em Convénios com outras IES ou institui¢Ges,
associacOes, sindicatos e empresas nacionais ou estrangeiras.

Art. 18- Os cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu serdao abertos mediante edital, conforme Resolugdo n.¢
01/2018, de 06 de abril de 2018, do Ministério da Educacdo, do Conselho Nacional de Educacdo, e da
Camara de Educacdo Superior, segundo alteracGes do Ministério da Educacdo (MEC) ou de legislacdo
superior.

TiTULO V
DA OFERTA

Art. 19. Os cursos de pds-graduacao lato sensu serdo ofertados exclusivamente pelo CUML ou em parceria
entre o CUML e outra(s) instituicdo(des) publica(s) ou privada(s) interessada(s).

§12 Os cursos a serem ofertados exclusivamente pelo CUML deverdo, preferencialmente, constar no
planejamento anual especifico de cada curso, considerando as a¢des constantes no seu PDI.

§22 Os cursos a serem realizados em parceria entre o CUML e outra(s) instituicdo(Ges) publica(s) ou
privada(s) deverdo firmar a parceria por meio de contrato, convénio, acordo de cooperacdo ou
documento equivalente.

Art. 20. Os cursos de pés-graduacao lato sensu serao oferecidos de forma eventual, de acordo com a
demanda local/regional e da viabilidade de execugdo pela IES.

§12 - Entende-se por cursos de oferta eventual, aqueles que ndo sdo, obrigatoriamente, ofertados
regularmente, ou que sdo criados para atenderem uma demanda pontual.

§22 - Os cursos ndo estardo condicionados a oferta anual e continua, cabendo a IES identificar a
necessidade e deliberar quanto a oferta de nova turma.

TITULO VI
DA EXTINCAO

Art. 21 - Por extingdo de um Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu compreende-se o ato de interromper
definitivamente a oferta de turmas.

Art. 22 - Decorrido 5 anos, caso ndo tenha ocorrido oferta de nova turma, o curso sera extinto.
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§12 O processo administrativo de extingdo do curso devera ser constituido no curso e, apds finalizagdo do
tramite interno, devera ser encaminhado a Coordenacao de Pds-Graduacgdo para andlise e manifestagao,
gue entdo ficara responsavel pelo encaminhamento ao CEPEX.

§22 O processo administrativo de extingdo do curso poderd ocorrer a qualquer tempo, desde que ndo
ultrapasse o prazo maximo de 60 (sessenta) dias do quanto estabelecido no Art 22.

TiTULO VII
DA COORDENACAO

Art. 23 - Compete aos coordenadores de curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu:

| - Supervisionar e cumprir o disposto neste regulamento e as normas especificas vigentes;
Il - Coordenar e orientar as atividades académicas e administrativas do curso;

lll - Tratar das questdes referentes a matricula, dispensa de atividades académica, aproveitamento de
disciplinas, representacdes e recursos interpostos, de acordo com o regimento do curso;

IV - Manter atualizadas, no Sistema de Informacdo Académica, todas as informacdes pertinentes ao curso;
IV - Apreciar solicitacdes de docentes e discentes do curso;

VI - Apresentar a Coordenacdo de Pds-Graduacdo relatdrio das atividades desenvolvidas e relatdrio
financeiro dos recursos utilizados ao término da oferta do curso;

VIl - Verificar todos os calendarios de aulas, para que estejam em consonancia com o calendario
académico e escolar aprovado pela Reitoria, bem como proceder a eventuais adequacgées ou alteracGes
solicitadas ao longo do curso;

VIII - Encaminhar as previsdes orgamentarias de cada curso para o ano seguinte, que foram elaboradas
pela Coordenagdo Geral;
IX - Acompanhar e controlar as planilhas orgamentarias a fim de evitar desequilibrio financeiro.

§12 - Alteragdes com relagao ao periodo de realizagdo do curso, ao corpo docente, disciplinas, carga
horéria, orcamento e/ou regulamento especifico deverdo ser submetidas ao CEPEX.

§22 - No maximo 30 (trinta) dias apds o inicio do curso, a relacdo dos alunos matriculados devera constar
no Sistema de Informag¢do Académica.

§32 - No maximo 60 (sessenta dias) apds o término do curso, o coordenador devera encaminhar, a
Coordenacdo de Pés Graduacdo, o relatério final com a relagdo dos alunos concluintes que cumpriram
todos os requisitos e estdo aptos a receberem os certificados. Devera ainda constar do relatério, os
certificados a serem emitidos com suas respectivas cépias, copia autenticada do diploma de conclusdo de
curso superior dos concluintes e certiddo negativa da Biblioteca, caso os alunos tenham tido acesso a seus
Servigos.
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TiTULO VI
DA SECRETARIA

Art. 24 - Compete a secretaria dos cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu:

VI.

VII.
VIII.

XI.
XIl.
X,
XIV.

Reservar as salas de aulas e laboratorios; organizar o espago fisico adequado ao nimero de alunos;
publicar e indicar as salas de aula, verificando se o espaco fisico estd adequado para as mesmas;
reservar equipamento de audiovisual e computadores;

Recepcionar os professores, esclarecer quaisquer duvidas e informa-los quanto ao conteudo
programado;

Prestar informacdes aos alunos, docentes e coordenadores, quando necessario;

Encaminhar para a Diretoria Financeira os requerimentos dos coordenadores com o prazo maximo
estabelecido pelo Regimento do Centro Universitario Moura Lacerda.

Atender as solicitagdes dos discentes e docentes;

Elaborar a planilha de pagamento dos docentes e coordenadores que ndo tenham pendéncia(s) com
a Secretaria da Pés-Graduacao;

Colocar em ordem todas as documentac¢des dos docentes;

Gerenciar o portal académico;

Receber eventuais trabalhos académicos e expedir os certificados, conforme Resolugdo 01/2018.
Emitir o Historico Escolar dos discentes;

Emitir declaragdes solicitadas pelos alunos: situagdo académica, declaragdo de matricula, etc;

Efetuar matriculas e elaborar prontuarios dos discentes;

Arquivar avaliagdes e documentagdes dos discentes;

Receber os relatdrios académicos dos docentes: listas de presenga, conteldo programatico e
avaliagoes.

Art. 25 - A necessidade de documento ou informagao junto a secretaria de P6s-Graduagdo Lato Sensu sera
sempre obtida através de requerimento, devendo seguir o que esta disposto no Regimento Geral da IES.
A entrega de documentos requeridos devera respeitar os seguintes prazos:

Item | Tipo de Informagao Requerida Prazos minimos para resposta
1 Declaragao de situacdo académica
Declaragdo de matricula — Todos os alunos terdo direito a uma
2 declaracdo no inicio de cada semestre, quando devidamente
rematriculado. . )
3 Declaragao de frequéncia Minimo de 07 (sete) dias
4 Alteracdo de nome e endereco
5 Verificacdo de Notas e Faltas
6 Revisdo de Provas e AvaliagGes
7 Exercicio Domiciliar Conforme Regimento da IES
8 Programas de disciplinas 15 (quinze) dias
9 Historico Escolar (22 via) 30 (trinta) dias
10 Certificado de Extensdo 30 (trinta) dias
11 Certificado de Especializagdo (12 via) 60 (sessenta) dias
12 Certificado de Especializagdo (22 via) 15 (quinze) dias
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TiITULO IX
DO CORPO DOCENTE E DISCENTE

Art. 26. O corpo docente dos Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu poderd ser constituido por:

| - docentes do CUML com vinculos de professor efetivo, pertencente ao quadro permanente ativo, e de
professor substituto, nos termos da regulamentacdo interna especifica para este vinculo;

Il - docentes com vinculo de professor visitante, nos termos da regulamentacdo interna especifica para
este vinculo;

Il - docentes externos selecionados por instituicdo parceira, em caso de cursos promovidos com esta, nos
termos do contrato, convénio, acordo de cooperagado ou documento equivalente.

Paragrafo Unico — Serd permitida a prestacdo de servico voluntdrio nas atividades de ensino e pesquisa,
exercido por colaborador voluntdrio, nos termos da regulamentacao interna especifica para este vinculo.

Art. 27 - E de responsabilidade dos docentes, o que se segue:

l. Elaborar as aulas, conforme o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);
l. Ser pontual e assiduo as aulas, as atividades educacionais da instituicdo correlatas a sua funcao
profissional;
1. Apresentar, no primeiro dia de aula, o plano de aulas da/do disciplina/mddulo aos alunos;
Il Registrar no Sistema de Informac¢do Académica, o conteldo académico das aulas programadas;
V. Registrar no Sistema de Informacdo Académica as aulas efetivamente ministradas.
V. Avaliar os alunos;

VI.  Orientar os alunos quanto a proibi¢cdo da pratica de plagio;
VII.  Registrar as notas e presencgas/auséncias de todos os alunos, bem como entregar na secretaria da
pos-graduacdo as avaliages corrigidas, em até 15 dias apds a respectiva aplicagdo.
VIII. Encerrar as atividades no Sistema de Informagdo Académica para finalizar a/o disciplina/médulo;

IX.  Aplicar a recuperacdo aos alunos, se este for o caso;

X. Entregar toda a documentac¢do para procedimento de pagamento (documentos pessoais e
académicos);

Xl.  Observar e cumprir todas as normas estabelecidas pelo Regimento Geral da Institui¢do.

Art. 28 - S3o de responsabilidade dos discentes os procedimentos a seguir:

l. Ser assiduo;
1. N3o ter mais de 25% de faltas em cada mddulo;
Il Fazer as avaliagdes conforme programadas no PPC e no calendario académico;
V. Entregar todos os documentos junto a Secretaria, no ato da matricula ou em até 60 dias, a contar

destas;
V. Deixar atualizadas as informacdes pessoais;
VI. Possuir, manter e conservar a Carteira Estudantil;
VII. Ndo praticar plagio;
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VIII. Participar do Simpdsio e das atividades do Centro Universitdrio Moura Lacerda, conforme
exigéncia do curso de especializacdo respectivo;
IX.  Cumprir o Regulamento da Pds-Graduacao.

Art. 29 - Os discentes terdo direito a Carteira Estudantil, que serd fornecida apds a matricula. Em caso de
extravio ou perda, os discentes deverdo providenciar segunda via.

Paragrafo Unico: Aos discentes serdo permitidas trés entradas consecutivas e cinco entradas no semestre
sem a Carteira Estudantil. Depois de esgotado esse prazo, o discente devera pagar a taxa de segunda via
para acessar a entrada.

TiTULO X
DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO

Art. 30 - O Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) é o documento académico do curso que contém todas as
informacdes, ementas, avaliacGes, conteldos académicos, referéncias bibliograficas, dados sobre o corpo
docente, entre outros. Assim, o PPC devera apresentar as seguintes caracteristicas e exigéncias:

I. O PPCdeverd estar em consonancia com este regulamento e terd sua validade no periodo de sua
aprovacdo junto aos Conselhos Superiores (Reitoria, CEPEX/CONSU), até que haja uma nova
aprovacdo, ndo podendo ser modificado nesse periodo.

Il. Ficam vedadas modificagdes em ementas no decorrer do curso, sem comunicagdo prévia. As
modificagOes sé serdo aceitas mediante elaboracdo de memorando justificado e aprovado pelos
Conselhos Superiores (Reitoria, CEPEX/CONSU) e anuéncia de todos os envolvidos.

lll.  Todas as modificagcdes deverao estar presentes no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), devendo
ser aprovadas para as novas turmas de Pds-Graduacdo pelos Conselhos Superiores, conforme
Regulamento Geral da IES.

IV. O PPCdeverd estar disponivel a todos os alunos, devendo, portanto, ser apresentado no primeiro
dia de aula e informado de sua disponibilidade em via impressa, para consulta, na Secretaria da
Pés-Graduagao.

V. Fica VEDADO o envio do PPC na integra, por e-mail, para alunos e/ou docentes, sendo autorizado
apenas o envio das ementas.

Art. 31 - Para as disciplinas, mddulos e turmas em vigéncia, o docente serd responsdvel por postar e
alimentar o Sistema de Informagao Académica, segundo os procedimentos abaixo:

l. Registrar o programa de aulas antes do inicio das/dos disciplinas/méddulos.
Il. Registrar todo o acompanhamento de presencga/faltas
Il Registrar o conteudo efetivamente dado
V. Registrar todas as mencgdes (notas) de cada aluno
V. Alimentar o Sistema de Informacdo Académica com os arquivos referentes as aulas de cada dia
letivo.
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8§12 — O docente devera disponibilizar no Sistema de Informacdo Académica do Moura Lacerda os
materiais e slides (no padrao Moura Lacerda) até 48h antes das aulas, para estudo dos alunos;

§22 — O docente ndo devera estar com pendéncias no Sistema de Informag¢do Académica para a
elaboracdo da planilha de pagamento. Em caso de pendéncia, o docente/coordenador deverd sanar o
problema, e o pagamento devera ocorrer no més posterior.

Art. 32 - Fica estipulado que todo o dia 20 de cada més, ou dia util seguinte, serd encerrado o periodo
mensal para a elaboracdo da planilha de pagamento, e que qualquer pendéncia no periodo impedira a
realizacdo de solicitacdo de pagamento, até que tudo esteja totalmente solucionado. As pendéncias
correspondem a:

l. Falta de relatério de encerramento de disciplina/mddulo quando do encerramento.
1. Falta de assinatura nas folhas de ponto.
M. Auséncia de documentacdo académica.

Art. 33 - A disponibilizagdo de material de aula, bem como de material académico da Pés-Graduagdo s6
poderd ser feita para fins académicos e, no caso, pelo préprio aluno. A utilizacdo desse material para
outros fins tais como para venda ou fotocdpia, sem a autorizacdo prévia da IES, é proibida.

Art. 34 - O calenddrio da Pds-Graduacdo Lato Sensu deverd ser, obrigatoriamente, elaborado pelo
coordenador do curso, sendo sempre semestral e com carga horaria semestral.

I. O calendario devera contemplar o periodo letivo aprovado no calendario escolar e entregue na

secretaria, conforme determinac¢do da Coordenacao Geral.

Il. Deverd estar em consonancia com os hordrios praticados pelo CUML.

Ill.  Sera permitida a alteracdo do calendario, desde que tenha a comunicacdo prévia e a resposta no
mesmo semestre letivo.

V. N3o serdo permitidas aulas em periodo de férias ou recesso escolar.

V. As disciplinas ou mddulos, que se iniciarem em um semestre letivo, deverdo ser encerradas no
mesmo semestre letivo para fins de rematricula.

Paragrafo Unico- E de obrigagdo do Coordenador da Pés-Graduagdo Lato Sensu convocar a reunido de
planejamento académico, que ocorrera, no minimo, uma vez por semestre, conforme calendario escolar.
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TiTULO XI
AVALIACAO E EXPEDICAO DE CERTIFICADOS

Art. 35 - Terdo direito aos certificados de conclusdo de curso de Pés-Graduacgao Lato Sensu os alunos que:

I. Obtiverem frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria do curso;

Il. Obtiverem aproveitamento, no curso, de 70% (setenta por cento) aferido em processo formal de
avaliacao;

Art. 36 - O rendimento de cada disciplina sera aferido por meio de provas, trabalhos escritos, seminarios
e/ou outras formas de verificagdo de aprendizagem, desde que estabelecidas no projeto do curso, sendo
a média final da disciplina expressos por meio de notas.

Art. 37 - Os certificados serdo expedidos e registrados pela Coordenadoria de Pds-Graduacdo, deverao
conter:

I. Periodo em que o curso foi ministrado e sua duracdo total em horas;

I. Declaracdo de que o curso cumpriu todas as disposi¢des da legislagdo vigente.

Art. 38 - Os certificados dos cursos de Pés-Graduacgado Lato Sensu serdo assinados pela Reitoria, Secretaria
Geral e Coordenacdo da Pés-Graduacao Lato Sensu.

Art. 39 - Em casos de reprovacdao de componente curricular, o discente poderd matricular-se
novamente na disciplina, caso haja oferta, desde que o tempo para finalizacdo do componente curricular
ndo ultrapasse o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses de permanéncia do estudante no curso.

§12 Quando nao houver oferta, posterior a reprova do aluno, do componente curricular, o estudante
perderd o direito de receber o certificado de especialista, tendo em vista o ndo cumprimento de todas as
exigéncias para conclusdo do curso.

§22 Excepcionalmente, em caso de reprovagdo por frequéncia e aprova¢do por média, caberd ao
colegiado do curso deliberar em ata, mediante andlise dos motivos do estudante, devidamente
justificados, documentados e protocolados, sobre a decisdo de aprovacao ou reprovacdo do discente no
componente curricular.
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TiTULO XII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 40 - O Conselho de Extensdo podera extinguir cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu que ndo atendam
as finalidades para as quais foram criados.

Art. 41 - O discente que nao concluir o curso dentro do prazo estipulado no §42, do Art. 10, deste
Regulamento, sera automaticamente desligado do Curso.

Art. 42 - Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados pela Coordenagdo de Pés-Graduacgdo Lato
Sensu ou pelos Orgdos Superiores competentes, em conformidade com o Regimento Geral e a Legislagdo
em vigor.

Ribeirdo Preto, 12 de dezembro de 2019.

o

Oscar Luiz de Moura Lacerda
Reitor
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